Zatacznik do Regulaminu systemu biblioteczno-informacyjnego
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Biblioteka Gtowna, zwana dalej Bibliotekg, udostepnia swoje zasoby:

1.

2
3.
4

Na miejscu w czytelni oraz w bibliotece filialnej.

Poza Biblioteke za posrednictwem wypozyczalni, biblioteki filialnej oraz czytelni.

W drodze wypozyczen miedzybibliotecznych.

Przez zdalny dostep do baz danych, ksigzek i czasopism elektronicznych.

§ 2

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne. Czytelnik pokrywa koszty okreslone w
cenniku ustug i optat specjalnych wprowadzonym zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie zgodnie z art. 14 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz. U. Nr 85, poz. 539 z pézn. zm.).

II. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW NA MIEJSCU W CZYTELNI

§3

Do korzystania ze zbiordw bibliotecznych na miejscu w czytelni oraz bibliotece filialnej
uprawnione sg wszystkie zainteresowane osoby.

1.

§4

W czytelni mozna korzystac ze:

zbioréw w niej zgromadzonych,

ksiegozbioréw podrecznych,

ksigzek i czasopism zamawianych z magazynu bibliotecznego,

zbioréw specjalnych,

norm,

zrédet na nosnikach elektronicznych dostepnych na miejscu lub online,
materiatéw sprowadzanych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych,

materiatdéw wiasnych, po uprzednim zgtoszeniu ich dyzurnemu bibliotekarzowi.

2. Materiaty z magazynu do czytelni nalezy zamawiac:



e na rewersie komputerowym - ksigzki i czasopisma, ktorych opisy znajdujg sie
w katalogu komputerowym;

e na rewersie kartkowym - ksigzki, czasopisma i inne materiaty biblioteczne nie
opisane w katalogu komputerowym.

3. Dzieta sprowadzone z magazynu do czytelni na zyczenie czytelnika mozna zatrzymacd
na nastepne dni; materialy niewykorzystywane w ciggu kolejnych 2 dni sq zwracane do
magazynu.

§5
Czytelnicy majg prawo do korzystania ze znajdujacych sie w czytelni pomieszczen do pracy

indywidualnej i grupowej na zasadach okreslonych przez Dyrektora Biblioteki w odrebnym
komunikacie.

§6

W bibliotece filialnej czytelnicy mogq korzystac ze:

zbioréw w niej zgromadzonych,

- zrodet na nosnikach elektronicznych dostepnych na miejscu lub online,
materiatdw sprowadzanych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych,
materiatdow wiasnych, po uprzednim zgtoszeniu ich dyzurnemu bibliotekarzowi.

§7

W Informatorium udostepnia sie elektroniczne zasoby w postaci bibliograficznych,
abstraktowych i petnotekstowych baz danych, zasoby internetowe, wykazy publikacji oraz
wydawnictwa informacyjne.

§8
1. Dziet udostepnianych na miejscu nie wolno wynosi¢ poza czytelnie lub biblioteke
filialna.

2. Na zadanie pracownika czytelni lub biblioteki filialnej czytelnik jest zobowigzany do
okazania materiatow, ktére wynosi na zewnatrz.

III. WYPOZYCZANIE POZA BIBLIOTEKE W WYPOZYCZALNI, CZYTELNI

§9

Prawo do wypozyczania poza Biblioteke w wypozyczalni, czytelni majq:
1. Studenci i doktoranci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.
2. Pracownicy Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

3. Emerytowani pracownicy naukowi Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.
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4. Nauczyciele akademiccy innych uczelni Lublina — na podstawie porozumienia pomiedzy
uczelniami.

5. Pracownicy merytoryczni lubelskich instytucji naukowych - na podstawie porozumienia
pomiedzy instytucjg naukowa i Uniwersytetem Przyrodniczym w Lublinie.

§ 10

Poza Biblioteke nie wypozycza sie:
e wydawnictw ciagtych,
e ksigzek z ksiegozbioréw podrecznych,
e zbioréw specjalnych,
e norm,
e ksigzek wydanych przed 1945 rokiem,
e wydawnictw w ztym stanie technicznym,
e prac doktorskich,

e innych wydawnictw przeznaczonych do wykorzystania na miejscu.

§ 11

1. Dokumentem uprawniajgcym do wypozyczania zbioréw poza Biblioteke jest wazna
karta biblioteczna lub elektroniczna legitymacja studencka.

2. Karte biblioteczng wypozyczalnia wydaje:

e pracownikom i emerytowanym pracownikom naukowym wiasnej Uczelni po
okazaniu dokumentu tozsamosci, a w przypadku czynnych pracownikow Uczelni
takze poswiadczenia zatrudnienia;

e doktorantom Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie na podstawie dowodu
tozsamosci i legitymacji doktoranta;

e nauczycielom akademickim innych uczelni Lublina i pracownikom
merytorycznym lubelskich instytucji naukowych na podstawie dokumentu
tozsamosci oraz zaswiadczenia o zatrudnieniu.

3. Karte biblioteczng Ilub elektroniczng legitymacje studencka nalezy okazywad
kazdorazowo w przypadku wypozyczania zbiorow poza biblioteke w wypozyczalni,
czytelni lub bibliotece filialnej.

4. Czytelnik moze upowazni¢ inng osobe do odbioru zamdwionych ksigzek w jego imieniu.
Upowaznienie musi by¢ podpisane przez zainteresowanego w obecnosci pracownika
wypozyczalni.

5. Karty bibliotecznej nie wolno udostepniac innej osobie z wyjatkiem sytuacji okreslonej
W p.4orazw § 24 p.3.

6. Zagubienie karty bibliotecznej nalezy zgtosi¢ w wypozyczalni. W takim przypadku
mozliwe jest uzyskanie jej duplikatu.

7. W razie braku zawiadomienia o zagubieniu karty, jej wtasciciel ponosi catkowitg
odpowiedzialno$¢ wynikajaca z uzywania karty przez inng osobe.

8. Zmiane danych utatwiajacych kontakt Biblioteki z czytelnikiem (nazwisko, adres
zamieszkania, rodzaj studiéw itp.) nalezy niezwtocznie zgtosi¢ w wypozyczalni.
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1.

N

7.

§ 12

Kategorie wydawnictw znajdujacych sie w czytelni i magazynie Biblioteki oraz ich
maksymalny okres wypozyczenia na konto jednego czytelnika:

e studenci Uniwersytetu Przyrodniczego:
- podreczniki z ksiegozbioru studenckiego - 180 dni,
- pozostate ksigzki wydane po 1945 roku - 30 dni,
- zeszyty monograficzne wydawnictw ciagtych - 7 dni.

e doktoranci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie:
- podreczniki z ksiegozbioru studenckiego - 180 dni,
- pozostate ksigzki wydane po 1945 roku - 90 dni,
- zeszyty monograficzne wydawnictw ciggtych - 14 dni;

e pracownicy Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie:
- podreczniki z ksiegozbioru studenckiego - 180 dni,
- pozostate ksigzki wydane po 1945 roku - 180 dni,
- zeszyty monograficzne wydawnictw ciggtych - 14 dni;

e emerytowani pracownicy naukowi Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie,
nauczyciele akademiccy innych uczelni Lublina oraz pracownicy merytorycznych
lubelskich instytucji naukowych:

- podreczniki z ksiegozbioru studenckiego - 60 dni,
- pozostate ksigzki wydane po 1945 roku - 30 dni,
- zeszyty monograficzne wydawnictw ciagtych - 7 dni;

Wydawnictwa przechowywane w bibliotece filialnej z wyjatkiem materiatow, o
ktérych mowa w § 10, mogg by¢ wypozyczane poza biblioteke:

e pracownikom Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie na 180 dni,
e pozostatym czytelnikom na 7 dni.
Z magazynu do wypozyczenia poza biblioteke nalezy zamawiac:

e na rewersie komputerowym - ksigzki, ktorych opisy znajdujq sie
w katalogu komputerowym;

¢ na rewersie kartkowym - ksigzki nie opisane w katalogu komputerowym.

Ksigzek i innych materiatdow bibliotecznych znajdujacych sie w czytelni lub bibliotece
filialnej nie mozna zamawiac.

Okres wypozyczenia ksigzki mozna przedtuzyé: =z ksiegozbioru studenckiego
jednokrotnie; z pozostatych czytelni dwukrotnie. Prolongaty nalezy dokonac¢ przed
uptywem terminu zwrotu.

Jednorazowo czytelnicy mogq mie¢ wypozyczonych:
e studenci - 15 wol. z magazynu lub czytelni, 3 wol. Z biblioteki filialnej,

o doktoranci Uniwersytetu Przyrodniczego - 15 wol. z magazynu lub czytelni, 3
wol. Z biblioteki filialnej,

e pracownicy Uniwersytetu Przyrodniczego - 20 wol. z magazynu lub czytelni, 5
wol. Z biblioteki filialnej,

e emerytowani pracownicy naukowi Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie - 6
wol. z magazynu lub czytelni, 2 wol. Z biblioteki filialnej,

e nauczyciele akademiccy innych uczelni Lublina oraz pracownicy merytoryczni
lubelskich instytucji naukowych - 6 wol. z magazynu lub czytelni z magazynu
lub czytelni, 2 wol. Z biblioteki filialnej.

Biblioteka moze z waznych powoddéw zazadaé zwrotu ksigzki przed uptywem terminu
wypozyczenia lub w chwili wypozyczania zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.
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§ 13

1. Czytelnicy, o ktérych mowa w § 9 p. 1-5, majg prawo do sktadania rezerwacji na
materiaty biblioteczne wypozyczone z magazynu lub czytelni poza biblioteke przez
innych czytelnikow.

2. Materiaty zarezerwowane po zwrocie bedg dostepne w wypozyczalni i powinny by¢
odebrane przez rezerwujgcego czytelnika w dwoch dni. Po uptywie tego czasu zostang
odstawione na potke w magazynie lub w czytelni; mogg tez by¢ wypozyczone innemu
czytelnikowi.

Materiaty zarezerwowane przez innego czytelnika nie mogg byc¢ prolongowane.

Ksigzki z ksiegozbioru studenckiego i materiaty z biblioteki filialnej nie mogg by¢
rezerwowane.

§ 14
1. W przypadku niezwrdcenia przez czytelnika ksigzki w oznaczonym terminie, jego konto
zostaje zablokowane do czasu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

2. Za nieterminowy zwrot ksigzek czytelnikowi bedzie naliczana optata zgodnie
z obowigzujacym cennikiem, o ktdrym mowa w § 2.

§ 15

1. Korzystajacy ze zbiorow Biblioteki ponosza catkowitg odpowiedzialno$¢ za powierzone
im materiaty.

2. Za zagubienie, zniszczenie lub czesciowe uszkodzenie zbioréw stanowigcych mienie
Biblioteki czytelnicy zobowigzani sq do odkupienia takiego samego dzieta, a gdy nie
jest to mozliwe, inng, wskazang przez bibliotekarza ksigzke o poréwnywalnej wartosci
oraz do pokrycia kosztéw oprawy.

3. Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do zagubionego lub zniszczonego wydawnictwa
z chwilg uregulowania zobowigzan okreslonych w p. 2.

§ 16

Przed uzyskaniem dyplomu lub odejsciem z Uczelni student, doktorant lub pracownik powinien
uzyskac na karcie obiegowej potwierdzenie uregulowania swoich zobowigzan wobec Biblioteki.

IV. WYPOZYCZANIE MIEDZYBIBLIOTECZNE

§17

Biblioteka wypozycza wtasne zbiory innym bibliotekom oraz sprowadza materiaty biblioteczne
z bibliotek krajowych i zagranicznych dla pracownikéw, doktorantéw oraz studentéw
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

§ 18
Zamoéwienia na wypozyczenie materiatdw z innej biblioteki podpisane przez kierownika
katedry lub innej jednostki powinny zawiera¢ doktadne dane bibliograficzne zamawianych

pozyciji.
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§ 19

Optaty, ktérych zada biblioteka przysytajaca zamawiane materiaty, koszt kopii dokumentéw
oraz ew. optaty pocztowe pokrywa zamawiajacy czytelnik.

V. UDOSTEPNIANIE PRZEZ ZDALNY DOSTEP DO BAZ DANYCH, KSIAZEK
I CZASOPISM ELEKTRONICZNYCH

§ 20

Zasady zdalnego udostepniania zasobdw bibliotecznych wynikajg z umoéw zawieranych
z licencjodawcami.

§ 21

Bazy danych, ksigzki i czasopisma elektroniczne dostepne zdalnie udostepniane sa na
wszystkich stanowiskach komputerowych nalezacych do sieci informatycznej Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie.

§ 22

W Bibliotece znajdujg sie stanowiska komputerowe z dostepem do zasobdw elektronicznych
przeznaczone dla czytelnikow. Czytelnicy niezarejestrowani w Bibliotece ktérzy chcg korzystac
z zasobow elektronicznych, zobowigzani sq do okazania dokumentu potwierdzajacego ich
tozsamosé.

§ 23

Dostep spoza sieci uczelnianej mozliwy jest tylko dla czytelnikow, o ktérych mowa w § 9 p. 1-
3, po zarejestrowaniu sie w Bibliotece.

VI. POSTANOWIENIA DOTYCZACE OSOB UPRZYWILEJOWANYCH

§ 24

Kobiety w cigzy oraz osoby niepetnosprawne sg obstugiwane poza kolejnoscig.

2. Studenci niepetnosprawni mogg jednorazowo wypozyczy¢ 15 wol. z magazynu lub
czytelni i 3 z biblioteki filialnej.

3. Osoby niepetnosprawne zwolnione s z obowigzku samodzielnego wypozyczania
materiatéw bibliotecznych - majg prawo upowazni¢ petnomocnika do wypozyczania
ksigzek w ich imieniu.

4. W celu rejestracji, osoba upowazniona przez niepetnosprawnego czytelnika powinna

zgtosi¢ sie wraz z osobg zainteresowang do Wypozyczalni, okazujac dowdd tozsamosci
wraz z dokumentem potwierdzajacym jej niepetnosprawnosc.
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VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 25
Czytelnicy zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig postanowien zawartych w ,Zasadach
udostepniania zbioréw bibliotecznych” i do ich przestrzegania.

§ 26
Nieprzestrzeganie niniejszych postanowien przez czytelnika moze spowodowac ograniczenie
lub pozbawienie go prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

§ 27
Dyrektor Biblioteki okresla w odrebnych komunikatach szczegdtowe zasady porzadkowe
regulujgce udostepnianie zbiordw w czytelni, bibliotekach wydziatowych oraz zasady
korzystania z informatorium i sprzetu komputerowego na terenie Biblioteki.

§ 28

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych ,Zasadach udostepniania zbioréw bibliotecznych”
nalezy do Dyrektora Biblioteki.
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