
Załącznik nr 1 do instrukcji udzielania zamówień o wartości   nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o 
której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Data wpływu zgłoszenia ………………….………….
ZGŁOSZENIE 

potrzeby przeprowadzenia zamówienia na dostawy, usługi lub roboty budowlane
o wartości nie przekraczającej 30 000 euro netto
1. Proszę o przeprowadzenie zamówienia na: (dostawa, usługa, robota budowlana*)
…………………………………………………………………………………………………………
Opis przedmiotu zamówienia wraz z kodami CPV (jeśli opis jest szczegółowy i obszerny dodać załącznik do zgłoszenia):
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
2. Źródło finansowania (działalność statutowa, dydaktyczna, inne źródło – podać jakie): ……….………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………
3. Czy zamówienie jest finansowane/współfinasowane z funduszy unijnych (tak/nie) …………...

…………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………..

(jeśli tak podać dokładną nazwę projektu, numer umowy)
4. Termin realizacji zamówienia (dni/miesiące): ……………………………………………………
5. Przewidywana wartość środków finansowych przeznaczonych na realizację zamówienia: wartość netto:
……………………………………………………………………………………..….zł

wartość brutto: ………………………………………………………………………………….......  zł
Wartość przedmiotu zamówienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: …..………..……...euro netto.

6. Podać powód wraz z uzasadnieniem nie ujęcia przedmiotu zamówienia objętego niniejszym zgłoszeniem w planie dostaw, usług lub robót budowlanych na rok 20…….. .                                                                                                        

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
7. Wskazać przykładowe nazwy, adresy, telefony wykonawców zaproszonych do rozpoznania cenowego:
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
   …..…………………………………………….

                                         podpis kierownika jednostki naukowo-dydaktycznej, pozawydziałowej lub administracyjnej
(*) odpowiednie wpisać


Załącznik nr 2 do instrukcji udzielania zamówień o wartości   

    nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o 

 której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Znak sprawy ……………………………………….

WNIOSEK 

o przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  na dostawy, usługi i roboty budowlane,  których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro netto

1.Nazwa przedmiotu zamówienia: dostawa, usługa, robota budowlana*
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………
2. Termin realizacji zamówienia: ……………………………………………………………………..
3. Szacunkowa wartość zamówienia:…………………………………………………………….… zł
wartość netto:
……………………………………………………………………………………..…zł

wartość brutto:………………………………………………………………………………….......  zł

Wartość przedmiotu zamówienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ……..…………...euro netto.

Średni kurs złotego do euro służący do przeliczenia wartości zamówienia przyjęty został zgodnie z rozporządzeniem  Prezesa  Rady  Ministrów,  wydanym  na  podstawie  art. 35 ust. 3  ustawy  Pzp,  i

wynosi …………………………. zł.

Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu ……………………….…………………...………..


Osoba dokonująca ustalenia wartości szacunkowej przedmiotu zamówienia: …………………………………………………………………………….…………….……………

4. Kody i nazwy kodów CPV:


…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………

5. Imię i nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacją przedmiotu zamówienia: …………………………………………..………………………………………….…..   

  ……………………………………………….

        podpis pracownika merytorycznego
Wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody**
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamówienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

…………………………………………….

                                                                   podpis kierownika zamawiającego

 (*) odpowiednie wpisać

(**) odpowiednie skreślić

Załącznik nr 3 do instrukcji  udzielania zamówień o wartości
 nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Lublin dn. ……………… 20… r.
…………………………

…………………………

       (nazwa i adres wykonawcy)

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie 20-950 Lublin ul. Akademicka 13

ZAPRASZA

do złożenia rozpoznania cenowego w sprawie wykonania:

…………………………………………………………….……………………………

……………………………………………………………………….…………………

(na podstawie art. 4 pkt. 8  ustawy - Prawo zamówień publicznych)

1. Opis sposobu przygotowania rozpoznania cenowego:

    1/ należy ją złożyć*:

        a./ w jednej zamkniętej kopercie,

        b/ faksem na numer ………………………… ,

        c/ e:mailem na adres ...................................... .

     2/ na kopercie/ faksie/ w e:mailu* należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Zleceniobiorcy oraz napis: Rozpoznanie cenowe na: ” …………………………………………….....

…………………………………………………………………………………………………………”

    3/ ceny w niej podane mają, być wyrażone cyfrą i słownie,

    4/ ma być napisana w języku polskim, czytelnie trwałą techniką,

    5/ ma obejmować całość zamówienia.

2. Opis przedmiotu zamówienia:

………………………......………………………….......……………………………………………….

……………………………………………………….............………………………………………….

………………………......………………………….......……………………………………………….

……………………………………………………….............………………………………………….

3. Wymagany termin realizacji umowy:
od dnia podpisania umowy do dnia .....…… 20 ...... roku.

4. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  

1/ Cena  -  …………... %,

2/ …………………..…..

5. Oferta wykonawcy ma zawierać następujące dokumenty:
1/ formularz oferty wg załączonego do zaproszenia wzoru,

2/ ………………………………………………………………………………………………..,

3/ ………………………………………………………………………………………………. .
6. Opis sposobu obliczenia ceny:
    W cenę propozycji należy wliczyć:

1/ wartość dostawy/usługi/ rob. budowlanej* określoną w oparciu o przedmiot zamówienia,

2/  obowiązujący podatek od towarów i usług VAT.

Cena podana przez Wykonawcę jest obowiązująca przez okres związania umową i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiający wybierze propozycję odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymogom, o najniższej cenie.

7. Miejsce i termin złożenia rozpoznania cenowego:
Rozpoznanie cenowe należy złożyć w terminie do dnia ………  20 ..... roku, do godz. …………… w zaklejonej kopercie* w siedzibie Zamawiającego, 20-950 Lublin ul. ………………………… . / lub faksem*/ e:mailem* na adres .............................................. .

Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej, nie będzie oceniana, a jeśli została złożona w zaklejonej kopercie zostanie zwrócona wykonawcy bez otwierania.  

8. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:
Pan/Pani ………………………………………,  ul. ………………, pok. nr ……………

tel. (081) .......................... wew.………, tel. kom. …………………. .

9. Informacje dotyczące zawierania umowy:
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wyśle do Wykonawcy zamówienie/zlecenie* lub umowę  w  sprawie zamówienia publicznego.*

.…………………………….                                          

   (przygotował - imię i nazwisko)                                                           

........…………………………………………
                                                                                                 podpis kierownika zamawiającego

W załączeniu:

1/ Wzór formularza oferty.

2/ …………………..

(*) niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 4 do instrukcji udzielania zamówień o wartości 

nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
……………………………………
                         

                 (nazwa wykonawcy)

Uniwersytet Przyrodniczy w Lublinie

ul. …………………………………………………..…

                                                              …...………………………………………….…………

Pan/Pani……………......……………….……………

OFERTA WYKONAWCY

Nazwa Wykonawcy: ...................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Siedziba/adres Wykonawcy: .....................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Nr telefonu...................................................................................................................................

Nr faksu .......................................................................................................................................

e-mail: ..........................................................................................................................................

Nr NIP .........................................................................................................................................

Nr REGON .................................................................................................................................

Nr rachunku bankowego ...........................................................................................................

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia rozpoznania cenowego pn: ..………………………………………………………………………..….…………………..……………………………………………………………………..….…………

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych)

1. Oferuję wykonanie /dostawy/ usługi/ roboty budowlanej* będącej przedmiotem zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, za kwotę w wysokości: 

netto: …………..…………zł,

(słownie: …………….............………….………………………………….…………)

podatek VAT ........ %, 

brutto: …………………… zł,

(słownie:………...........…………………………….………………………....………)


Składniki kosztorysowe wynoszą**:
1/  stawka roboczogodziny wynosi: R = ............................. zł/rg (netto),

2/ koszty ogólne  wynoszą: Ko = ......................................... % od R i S,

3/ koszty zakupu wynoszą: Kz = ........................................ % od M,

4/ zysk wynosi: Z = ............................................. od R + S + Ko.

Ceny materiałów i  sprzętu  zostaną obliczone wg obowiązujących  cen Secocenbudu.

2. Oświadczam, że wykonam przedmiot zamówienia do dnia …………… 20... roku.

3.Oświadczam,  że  zapoznałem  się  z  opisem  przedmiotu  zamówienia  i  nie  wnoszę  do  niego zastrzeżeń.

4. Udzielam gwarancji na przedmiot zamówienia na …………………… m-cy/lat, licząc od dnia podpisania protokółu zdawczo-odbiorczego.

5. Wyrażam zgodę na 30 dniowy termin płatności w rozliczeniach z Zamawiającym.

6. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi integralną część oferty są:

1. …………………………………………….


2. …………………………………………….


3. …………………………………………….


……………………, dnia ……………… 20… r.

    (miejscowość)

…………………………………..

podpis  wykonawcy

(*) niepotrzebne skreślić

(**) dotyczy tylko robót budowlanych

                                                                                                                           Załącznik nr 5 do instrukcji udzielania zamówień o wartości                        

                                                                                                                        nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty,  o                 

                                                                                                       której mowa w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
Nr sprawy ………/20…

PROTOKÓŁ DOKUMENTUJĄCY 
PODSTAWOWE CZYNNOŚCI  W POSTĘPOWANIU

dotyczącym „rozpoznania cenowego” 
o wartości nieprzekraczającej równowartości 30 000 euro
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

1. Pełna nazwa, siedziba  Zamawiającego:

………………………………………………………...............…………………………………

………………………………………………………...............…………………………………
2. Opis przedmiotu zamówienia: ……………………………………………………………..
……………………………………………………………………………..……………….…………………………………………………………………………………………..……….……

………………………………………………………………………………..…………….……

………………………………………………………………………………..………….………

………………………………………………………………………………..………….………

3. Wartość szacunkowa zamówienia ustalona została na kwotę: ………… zł, co w oparciu o kurs euro wynoszący ………….. daje równowartość ………… euro.

Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu …… 20... r. na podstawie:*

a/ średnich cen rynkowych przedmiotu zamówienia,

b/ analizy wydatków z ubiegłego roku lub poprzednich 12 miesięcy,

c/ wysokości wydatków planowanych w budżecie na dany cel,

d/ kosztorysu inwestorskiego.

Ustalenia wartości zamówienia, o której mowa wyżej dokonał :………………………………

                                                                                                       (podać dane pracownika)

4. Wykaz wykonawców, których zaproszono do złożenia rozpoznania cenowego:

	Lp.
	nazywa wykonawcy
	siedziba/adres wykonawcy

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Wykaz wykonawców, którzy złożyli rozpoznanie cenowe:

	nr oferty
	nazywa wykonawcy
	siedziba/adres wykonawcy
	cena brutto

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Opis kryteriów:

	nr kryterium
	opis kryterium
	znaczenie w %

	1. 
	Cena
	

	2. 
	
	


7. Wskazanie wybranego wykonawcy, który złożył najkorzystniejszą ofertę:

	W wyniku przeprowadzonego postępowania wybrano ofertę nr …………………….…
Nazwa wykonawcy …………………………………………………………………………
Siedziba wykonawcy(adres): ………………………………………………………………


8. Uzasadnienie wyboru:

…………………………………………………………………………………...........................

…………………………………………………………………………………...........................

…………………………………………………………………………………...........................

9. W rozpoznaniu cenowym uczestniczyli:

…………………………………………………………………………………...........................

………………………………………………………………………………...............................

…………………………………………………………………………………...........................

…………………………………………………………………………………...........................

 (dane pracowników, którzy brali udział w wyborze wskazanej w punkcie 7 najkorzystniejszej oferty)

10. Prace nad opisem przedmiotu zamówienia prowadził: …………………………………

…………………………………………

                  podpis prowadzącego prace

11. Protokół sporządził: …..………………………………..………………………………….

.....................……………………………

podpis osoby sporządzającej protokół
12. Protokół o udzielenie zamówienia na podstawie przyjętego rozpoznania cenowego:

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*
………………………………………….

data i podpis kierownika zamawiającego

(*) niepotrzebne skreślić
PAGE  

